
Organiser une Kermesse

1. Definir les objectifs et le cadre

- Choisir une date adaptee (eviter les jours feries, week-ends charges, etc.)

- Determiner le but : levee de fonds, fete de fin dannee, evenement convivial

- Reserver le lieu (cour decole, salle municipale...)

2. Former une equipe dorganisation

- Repartir les responsabilites : logistique, animation, communication, restauration

- Fixer un calendrier de reunions de suivi

- Prevoir une equipe de benevoles (parents, enseignants, grands-parents...)

3. Gerer les aspects administratifs

- Demander les autorisations (mairie, assurance, securite)

- Verifier la couverture assurantielle de levenement

- Informer la direction de lecole et lequipe enseignante

4. Preparer les stands et les animations

- Lister les stands : peche aux canards, chamboule-tout, maquillage, tombola, etc.

- Repartir le materiel necessaire pour chaque stand

- Prevoir des lots (dons de commercants, achats a petit budget)

5. Organiser la restauration

- Choisir les formules proposees : boissons, bonbons, gateaux, barbecue, etc.

- Gerer lapprovisionnement (quantites, conservation, logistique)

- Prevoir la vaisselle, les serviettes, les poubelles

6. Communiquer autour de levenement

- Creer une affiche attrayante

- Diffuser linformation via les cahiers de liaison, reseaux sociaux, affichage

- Envoyer des rappels quelques jours avant

7. Anticiper la gestion le jour J

- Prevoir une equipe pour linstallation et le rangement

- Etablir un planning des presences benevoles

- Preparer une caisse avec monnaie, feuilles de pointage



8. Apres la kermesse

- Ranger, nettoyer et remercier les benevoles

- Faire un bilan moral et financier

- Preparer un retour dexperience pour lannee suivante


